MAJLIS PERBANDARAN PORT DICKSON

IKLAN PENGAMBILAN MALAYSIA PERSONEL SHORT-TERM EMPLOYMENT
PROGRAMME (MySTEP)

SKIM PERKHIDMATAN
PENOLONG PEGAWAI TADBIR N5 (1 KEKOSONGAN)

Maijlis Perbandaran Port Dickson mempelawa Warganegara Malaysia yang berkelayakan bagi
mengisi jawatan Penolong Pegawai Tadbir N5 seperti butiran yang berikut:

TEMPOH KADAR UPAH
e ATARA PERKHIDMATAN | (RM/BULANAN) RENUDALAN

Diploma; Julai 2025 1,900 (termasuk | Cuti rehat
Calon hendaklah sehingga +nglr?nlv?28KC\)NS;Ph 12 hari setahun. Dikira
memiliki Kepujian | Disember 2025 OleN | secara purata  (prorate)
(sekurang-kurangnya pekerja) berdasarkan tempoh
Gred C) dalam subjek kontrak.
Bahasa Melayu pada Cuti sakit
peringkat Sijil Pelajaran . N
Malaysia/Sijil Vokasional 14 hari setahun. Dikira
Malaysia atau kelulusan secara purata (prorate)
yang diiktiraf setaraf berdasarkan tempoh
dengannya oleh kontrak.
Kerajaan Perlindungan Sosial

e Caruman KWSP; dan

o Caruman PERKESO
CARA MEMOHON

Calon yang berminat hendaklah menghantar permohonan melalui email jkp@mppd.gov.my
atau serahan dokumen ke Jabatan Khidmat Pengurusan MPPD (dokumen perlu
dimaksukkan di dalam sampul surat dan nama jawatan hendaklah ditulis di bahagian atas
sebelah kiri sampul surat) dengan mengemukakan dokumen:

1. Resume terkini (gambar terkini);
2. Salinan Sijil Akademik atau kelayakan setaraf dengannya;
3. Salinan Kad Pengenalan;

Permohonan yang tidak menerima sebarang jawapan selepas tarikh tutup iklan adalah dianggap

tidak berjaya.

Hanya calon-calon yang disenarai pendek sahaja akan dipanggil ke sesi temuduga. |




SENARAI TUGAS:

BIL.. SENARAI TUGAS

1. Melaksanakan aktiviti promosi melalui media sosial yang berkaitan dengan kreatif,
penerangan fungsi dan perkembangan baru perkhidmatan MPPD

2. Menghasilkan bahan — bahan infografik dan videografik yang menarik untuk
meningkatkan kesedaran masyarakat berkenaan fungsi perkhidmatan MPPD

3. Membantu dan memantau platform media sosial MPPD, memastikan setiap mesej
sampai kepada sasaran audiens dengan berkesan.

4, Berperanan dalam membina hubungan yang baik dengan orang awam, terutamanya
dalam mengendalikan isu — isu semasa yang melibatkan MPPD melalui platform
digital dan media sosial.

5. Menghasilkan kandungan media sosial milk MPPD seperti Tik Tok, Instagram,
Facebook dan lain — {ain dengan menarik dan berkesan.

6. Arahan lain — dari semasa ke semasa.

SYARAT TAMBAHAN

vi.

Memiliki Diploma dalam bidang seni grafik, multimedia, infografik, atau pengajian media dan

komunikasi, mahir dan upaya menghasilkan kandungan media sosial seperti Tik Tok,

Instagram, Facebook MPPD yang menarik;

Mempunyai kemahiran komunikasi yang baik untuk berinteraksi secara profesional dan

berkesan, terutamanya dalam mengendalikan mesej untuk pelbagai audiens;

Kreatif dalam menyampaikan makiumat melalui kandungan penulisan dan visual:dan;

Mempunyai kebolehan bekerja di luar kawasan sekiranya perlu, seperti semasa acara —-

acara promosi atau aktiviti luar MPPD;

Boleh bekerja lebih waktu pejabat tanpa bayaran lebih masa;

Bertanggungjawab dan berdisplin.

Tarikh buka permohonan adalah pada 23 Jun 2025 (Isnin)

Tarikh tutup permohonan adalah pada 30 Jun 2025 {Isnin) sebelum jam 4.00 petang.

(HASNOR BIN ABD HAMID )
YANG DIPERTUA
MAJLIS PERBANDARAN PORT DICKSON



